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1. O01mue MoJI0KEeHU A

1.1. Hacrosimee [lonoxkenue pazpabotano B cooTBeTCTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM Ne 273-D3
ot 29.12.2012 «O6 obpazoBannu B Poccuiickoit Deaepannmy ¢ n3MeHeHUsIMH Ha 29 nexadps 2022
roga, denepanbupiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152 «O nepcoHanabHBIX AAHHBIX» C U3MEHEHUSIMU
Ha 14 urons 2022 ropa, Ilpukazom MunucrepcrBa [Ipocsemenust Poccuiickoit @enepannu No458
or 02.09.2020 roma «O0 yTBep)KIACHHWU TOpsIKAa IpueMa Ha OO0y4YeHHEe MO 00pazoBaTEIbHBIM
mporpaMMaM Ha4aJlbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIEro W CpeaHero oOmiero oOpa3oBaHU,
npuka3oM MuHucTepcTBa 0OpazoBaHus U Hayku Poccuiickoit ®eneparuu ot 12 mapra 2014 r.
Nel77 «O06 yTBepKAeHUH TOPSIKA M YCIOBHIM OCYIIECTBICHHS TIEPEBOIa, 00YJIAIONTUXCS U3 OJHOU
OpraHu3ally, OCYIIECTBISAIOMEH 00pa3oBaTeNbHYIO JESITEIBHOCTh MO0  00pa3oBaTEeIbHBIM
porpaMMaM HadajabHOTO 00IIEero, OCHOBHOTO OOIIETO M CPEIHETO OOIIEro 00pa3oBaHus B Ipyrue
OpraHu3ally, OCYIIECTBISAIOMINE 00pa3oBaTENbHYIO JESITEIBHOCTh MO  00pa3oBaTEeIbHBIM
MporpaMMaM COOTBETCTBYIOILIETO YPOBHS M HaIlPaBICHHOCTH» (C M3MEHEHUSMHU Ha 17 sHBaps
2019 rona), YcraBom 00111e00pazoBaTeIbHON OpraHU3aIHH.

1.2. Jlannoe IlomoxeHue pa3paboTaHO C IEIBIO perjiaMEHTAallud PadOThl ¢ JUYHBIMH JETaMHU
00yJaromuxcst IIKOJIBI M OMpPEJeNsieT MOPAJOK NSHCTBUN BCeX KaTeropuil pabOTHHKOB MIKOJHI,
YYaCTBYIOIIUX B pa0OTe C BBIIIIEHA3BAHHOM JTOKYMEHTAIIUEH.

1.2. Hacrosimiee [lonoxxenne yTBepKaaeTcs MPUKa30M IO IIKOJIE U SBISETCS 00S3aTeIbHBIM JISI
BCEX KaTeropuii MeJarorndeckux U aAMUHUCTPATUBHBIX pAOOTHUKOB IIKOJIBI.

1.4. Benenwe M XpaHEHHE JUYHBIX A€ OOYYaroIIMXCsS IIKOJBI BO3JAraeTcs Ha KIACCHOTO
pyKoBoauTeNns (BeleHWE) U — Ha JIEJONPOU3BOJAUTENSI OpraHU3alUH, OCYIIECTBISIONIEH
00pa3zoBaTeNbHYIO ACSITEIBHOCTD (XpaHEHHE).

2. Mopsaaok oopMiIeHHS JIMYHBIX J1eJI TPU MOCTYILUIEHUH B HIKOJTY

2.1. JInunable nena oOydaroniuxcsl 3aBOSATCS KIACCHBIMU PYKOBOJMTEIISIMH TI0 MOCTYIUICHHIO B 1
KJIaCC Ha OCHOBAHUH JIMYHOI'O 3as1BJICHUA pOZ[I/ITeJIeI\/JI.

2.2. 1ns ohopmiieHUs JIMYHOTO Jiesia JOKHBI ObITh MPEACTABICHBI CASAYIONINE TOKYMEHTHI:

* 3asBJICHHE OT POAUTENCH O MprueMe B 00pa30BaTEIbHYIO OPraHU3AIHIo;

*  KOIMSI CBUJIETEIHCTBA O POKICHUM;

* CIpaBKa O COCTaBE CEMbH;

*  MEAUWIIMHCKAs CIpaBKa (MEIUIIMHCKAs KapTa) peO€HKa U MPUBUBOYHAS KapTa;

*  (dororpadus 3x4;

* IS 3aYMCIICHUS B MEPBBIN KJ1acc JIeTell, He JOCTUTIIUX K Hayaly yueOHOro rojia Bo3pacra
meCTn JIET IIeCTHUu MCCAIICB, J'II/I60 cTapuc BOCbMHM  JICT, JOIIOJIHUTCIIBHO K
BBIILICTIEPEUUCIICHHBIM JOKYMEHTaM POAUTENIH (3aKOHHBIE MPEICTABUTENN) PEICTABISIIOT
paspelnieHrne UPEKTopa MIKOJIbI,

* MpU TpUEMEe B IIKOJY POIUTETH (3aKOHHBIE MPEACTABUTENN) OOYYAIOIIMXCS Jar0T
o0s3aTenbHOE THUCBMEHHOE  corjlacie Ha  00pa0OTKy  MEpCOHANbHBIX  JAHHBIX
00y4arouuxcsi, Yb1 UHTEPECHl OHU MIPEICTABIISIOT;

e oOyuwaromiecsi, WMEIONINE MAacHmopT, MAIOT O00s3aTeNbHOE IMHCHMEHHOE COTJlache Ha
00pabOTKy CBOMX MEPCOHAIIBHBIX TAHHBIX.

2.3. lna nocrymienus B 10-1 KJIacc NpeioCTaBASIOTCS CIEYIONNE JOKYMEHTBI:

*  JIMYHOE 3asIBJICHUE POIAUTEIEH;

* arrecTar 00 OCHOBHOM 00IIeM 00pa30BaHuU;

*  KOMHS MacropTa 00y4aromerocs.
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2.4. 1ng noctymieHus: Bo 2-9-ple KJIacChl IPEIOCTABISAIOTCS JOKYMEHTHI, BBILIETIEPEUUCIEHHBIE B
nanHoM [lonoxkeHuu; mist 00ydaromuxcs, JOCTUTIINX Bo3pacTa 14 net, 00s3aTenbHBIM SBISETCS
IIPEIOCTABIIEHNE KOIIMH N1acIopTa.

2.5. OcHoBaHMEM ISl M3AaHUS MTpUKa3a «O 3a4MCICHUN CIYKUT 3asIBIICHUE POJIUTEIICH.

2.6. JIuyHoe neno BeAETCS Ha BCEM NPOTHKEHHM y4eObl ydeHHKa. JInuHoe 1eno mmeer HoMmep,
COOTBETCTBYIOIIMK HOMEpPY B ayipaBUTHON KHHUTe 3amucu oOyuaromuxcs (Hampumep, Ne K/5
O3HayaeT, YTo 00yJaroMiics 3anucan B anaBUTHON KHUTe Ha OYKBY «K» mox Ne5).

2.7. Jlnuynble nena oOyyaroOUIMXCS XPaHATCS B KaHLEISPUU IUPEKTOpa B CTPOrO OTBEIEHHOM
Mecte. JInuHble nena OJHOrO Kjacca HAaxXOIATCS BMECTe B OJHOM Mamke M JOJHKHBI OBITh
pa3oKeHbl B al(aBUTHOM MOPSJIKE.

2.8. KoHTponb 3a COCTOSIHUEM JIMYHBIX JIeNl OCYIIECTBIAETCS CHEUUATUCTOM IO Kaapam,
3aMECTUTENIEM JUPEKTOopa MO Y4eOHO-BOCHUTATENbHON paboTe W JUPEKTOPOM OpraHU3aluHu,
OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO JAESTEILHOCTD.

2.9. TlpoBepka IWUYHBIX i€ OOYYAlOIIMXCA OCYIIECTBISETCS MO IJIaHy BHYTPUIIKOJIBHOTO
KOHTpOJIS, HE MeHee 2-X pa3 B roj. B HeoOXOAMMBIX cCilydasiX MpPOBEPKa OCYIIECTBIISAETCS
BHEIUJIAHOBO, ONIEPATHUBHO.

2.10. Llenn 1 00BEKT KOHTPOJIS — IPABUIBHOCTh OPOPMIICHHS JTMYHBIX JIEJT 00YHIarOIIUXCAL.

2.11. 3a cuctemaTudeckue rpyOble HapyIIEHUS MPHU padOTe ¢ JUYHBIMU JACJIaMH OOYJarOInuXCs
JTUPEKTOP BIpPaBE OOBSIBUTH 3aMEUaHHE WIH BBITOBOP, CHATh CTUMYJIMPYIOIIUE BHITIATHI.

3. llopsinok padoThI KJIACCHBIX PYKOBOAUTE/ICH ¢ JHYHBIMH JeJIaMH 00y4aroluXcs

3.1. KnaccHble pyKOBOAMTENN MPOBEPSAIOT COCTOSIHME JIMYHBIX JIEJI €KErOJJHO B CEHTSAOpe U Mae
TEKYIIETO roj/la Ha HaJTMIre HeOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB.

3.2. JIuunble nena oOydaroNIMXCsl BEAYTCS KJIACCHBIMH PYKOBOJIUTEISIMHU. 3aMKCH B JIMYHOM JIeJie
HE0OXOIMMO BECTH YETKO, aKKypaTHO M TOJILKO uepHUIaMH. [0 OKOHUaHMM Ka)XXIAOTO roja moj
rpadoi «IoAMUCh KJIACCHOTO PYKOBOAMUTENS» MTPOCTABISAETCS MeYaTh MIKOJIbL.

3.3. TuTynpHBIA JNHCT JHUYHOTO Jena OOydaromerocs JODKEH OBITh TMOJINHCAaH W 3aBEpeH
MOJIKUCHIO TUPEKTOpa U MeYaThio 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiH.

3.4. Ha oOparHOii CTOpOHE THTYIBHOTO JHCTa JOJDKHBI OBITh 3allUCaHbl CBEACHUS 00
oOy4aroremcs: haMuIis, UMs, OTYECTBO (IIPH HAJTWYHUH); TIOJ; YUCIIO, MECSI] U TOJ POXKICHHUS;
cepusi W HOMEp JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOLIEr0 JIMYHOCTh; HAMMEHOBAaHUE JOIIKOJbHOM
oOpa3oBaTeNbHOM  OpraHu3alud, KOTOpPY0  peOeHOK Tmocemal A0  MOCTYIUIGHHS B
o0pa3oBaTeNbHYI0 OpraHMW3aIfio; CBEIEHUS O Tepexoje U3 OJHOW 00pa3oBaTEIbHOMN
OpraHM3aliy, peaausyiouleil o0pazoBaTeNbHBIE MPOrPpaMMbl OCHOBHOTO OOILEro, CpeaHero
obmero oOpa3oBaHHs, B JPYryl0, BBIOBITUM W OKOHYAHWUHU IIIKOJBI, JOMAITHHHA aJpec
oOydarorerocs.

3.5. B nmuuHOe 1enno y4eHHuKa 3aHOCSATCS: O0IIHMe CBeACHUsS 00 00yJaromemMcsi, UTOTOBbIE OTMETKH
3a KaKJbpli yueOHBIN TO/I, 3aBEpEHHbIE MMOAMKUCHIO KIIACCHOTO PYKOBOJUTEINS U MEYaThIO.

3.6. B mamky JMYHBIX JeJd Kjacca KJIACCHBIM PYKOBOAMTENb BKJIAABIBAET CIMCOK Kjacca C
yKazaHueM (paMWIny, UMEHU, HOMEpa JIMYHBIX JeJI, HOMEpa MEIULHUHCKOIO IMOJIKCa, TOMAIIHUN
anpec u Homep Tenedona, a Takke D.M.O. kmaccHoro pykoBoautens. CHHCOK MEHSETCS
€XKEroJTHO.

3.7. Ecniu ydeHHK BBIOBUI B TEUYEHHE Yy4eOHOTO T0/a, TO JENaeTCs OTMETKAa O BHIOBITHH,
yKa3bIBaeTCsl HOMEp MpHUKasa.

3.8. Ilpu ucnpaBiieHUH OLEHKH J1a€TCA MOSICHEHHUE, CTABUTCS MeYaTh U MOAMUCH AUPEKTOPA.

3.9. B rpade o mporyckax MPOCTABISETCS KOJIUYECTBO MPOMYIICHHBIX YPOKOB C OTMETKOW IO
00s1e3HU WK 0€3 YBaXUTEILHON MPUYHHEI.

3.10. O6mme cBeaeHuss 00 00yJAIOMUXCS KOPPEKTUPYIOTCS KIIACCHBIM PYKOBOJUTEIEM IO Mepe
W3MEHEHUS JJAaHHBIX.

3.11. KnaccHbIii pyKOBOJMTENb HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABUJIBHOCTH 3aMOJHEHUS JIMYHBIX
nen 00y4Jarmuxcs ¥ JOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HUX CBEICHUM.



4. lopsaa0K BbIIAYH JUYHBIX €1 00y4AIOIIHUXCS MPU BHIOBITHH U3 IIKOJIbI

4.1. Bpigaya TUYHOTO Jiefia POIUTENSIM O0YYarOIerocss MPOU3BOIUTCS TPU HAIMYUHU TIprKasza «O
BBIOBITHI.

4.2. Ilpu BBIAAUE JTUYHOTO JieJIa BHOCUTCS 3alUCh B all()aBUTHOW KHUTE O BBHIOBITHH, a POJAUTEIH
WJIM 3aKOHHBIC MIPEICTABUTENH 00YJAIOMIeTroCsl CTaBsAT CBOKO MOJMUCH B Ipade «0TMETKa O BbIIaue
JIMYHOTO JIEIa.

4.3. B cnyyasx, Korja BbIOBITHE O(OpMISeTcs B TEUYEHHE YUEeOHOTro MEepHoAa, KIIACCHBIN
PYKOBOJMTEIb COCTABJISET BBHIMTUCKY TEKYIITUX OTMETOK 32 JIaHHBIN TIEPHO/I.

4.4. Tlpu Be10bITHH OoOyuatomuxcs 10,1 1-x K1accoB poaUTENSIM BBITACTCS IMYHOE JIENI0 U aTTeCTaT
00 OCHOBHOM 00111eM 00pa30BaHUH.

4.5. Jlnunsie nena, He 3aTpeOOBaHHBIC POIUTENSIMH, IEPEAAIOTCS B APXUB IIKOJIBI, T/I€ XPAHITCS B
TeUeHHue 5 JIET CO JTHS BBIOBITHS 00yJaroIIerocs.

5. 3aki04nTeIBbHBIC OJT0KEHUS

5.1. Hacrosimee IlonoxkeHne O BeIEHUHM JUYHBIX J€7d OOYYaIOUIMXCs SBISETCS JIOKAJIbHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTOM, MpuHUMaeTcs Ha [legarornueckom coBeTe IIKOJIBI U yTBepxaaercsa (1ubo
BBOJIUTCS B JICHCTBHE) MPUKA30M JUPEKTOpA OpraHU3alliH, OCYIECTBIISIONIEH 00pa3oBaTeIbHYIO
NEeATEIbHOCTD.

5.2. Bce u3MeHEHHUs W JOINOJIHEHHs, BHOCHUMBbIE B Hactosimiee [lonokenue, ohopmisiorcs B
MUCbMEHHOW (OopME B COOTBETCTBHH JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIhCTBOM Poccuiickoi
denepauuu.

5.3. TlonmokeHre O BEJAEHWUW JMYHBIX JIeJ O0ydJarmmxcs 00I11eo0pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIluu
IIPUHUMAETCd Ha HEONpPENENeHHbIM CpoK. M3meHeHus wu jononHeHus K llomoxenuto
MPUHUMAIOTCS B MOPAJIKE, TPeAYCMOTpeHHOM 11.5.1 Hactosmero [lonoxeHus.

5.4. Tlocne mpunsitus [lonoxkeHuss (MM M3MEHEHUH M JIONMOJHEHUHM OTHENbHBIX NYHKTOB M
pa3esioB) B HOBOM peakliy IpeablIylas peJakiis aBTOMaTHUECKH yTpAauuBaeT CUIy.


https://ohrana-tryda.com/node/1921

	Положение

	о ведении личных дел обучающихся

	1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Россиской Федерации» с изменениями на 29 декабря 2022 года,  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» с изменениями на 14 июля 2022 года, Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации №458 от 02.09.2020 года «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. №177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности» (с изменениями на 17 января 2019 года), Уставом общеобразовательной организации. 



		2023-06-06T08:31:33+0300
	Денисенко Наталья Ивановна




